Prioriteringsskattning av varje uppgift
pa att-gora-listanmed A, B och C

Lista alla uppgifter och skatta dem sedan
A: Viktigaste uppgifterna, skall gbras idag

B: Mindre viktiga, kan goras dver en langre period.
Vissa delar av uppgifter bor goras pa kort sikt och andra delar

far ta langre tid.

C: Minst viktiga, latta och tilltalande uppgifter men inte lika
viktiga som A- och B-uppgifter

Du ska gora alla A-uppgifter innan du goér nagon av B-
uppgifterna.

Anvand denna teknik varje dag! Gor en ny lista nar den gamla
har blivit nerklottrad och svar att lasa
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