
Prioriteringsskattning av varje uppgift 
på att-göra-listan med A, B och C 

• Lista alla uppgifter och skatta dem sedan

• A: Viktigaste uppgifterna, skall göras idag 

• B: Mindre viktiga, kan göras över en längre period. 
Vissa delar av uppgifter bör göras på kort sikt och andra delar 
får ta längre tid. 

• C: Minst viktiga, lätta och tilltalande uppgifter men inte lika 
viktiga som A- och B-uppgifter

• Du ska göra alla A-uppgifter innan du gör någon av B-
uppgifterna. 

• Använd denna teknik varje dag! Gör en ny lista när den gamla 
har blivit nerklottrad och svår att läsa 


